e - INLTVE
SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Farmr.arrlles Macionales de Mésico en Liquidacian FMNML-GC-004 GU]A GGNTﬂleZ.ﬁDDRA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES
ACTUALIZACION

| Titulo de la Guia - Guia Contabilizadora para el Registro de Altas y Bajas de Bienes Inmuebles. ]
Proceso ‘Administracion de Recursos.
Subproceso Control de los Recursos. B B
Microproceso Registro de las Operaciones. _
Objetivo del Procedimiento Asegurar e} correcto registro contable de Ias aitas y bajas de inmuebies propiedad del Drganismu {terrenas, edificios y

Responsable de su Actualizacion | Gerente de Tesareria / Sugerente de Contabilidad.

Periodicidad de Actualizacién Por lo menos una vez al ano. B
Numero de Revisiéon Frimera.
| Fecha de primera actualizacion Junio de 20086,
Politicas, criterios o normas internas ) e
' Numero | Descripeién . — - Excepciones u observaciones
1 Todas las palizas emitidas deberdn ser autorizadas por el jefe inmediato superior de quien
las elabore.
(2 Sustituye a la autorizada con fecha 25 de mayo de 2004,
Especificacion de los Asientos Contables B -
n*® EventolActividad Responsable Asiento Contable Documentos Minimos de |
Soporte
1 Altas
11 Recibe de |la Gerencia dE'.: Gerente de Tesoreria o Avalio
Inventarios, adscrita a lan :
| Bubgerente de e Dficio
Subdireccion General Comercial y Contabilidad

de Atencion a Gobierno, |los oficios e Acta
y originales de los documentos que
soporien los  hallazgos, las
compras. donaciones, daciones en e Convenio
pago, aportaciones, adjudicaciones
y reincorporaciones de inmuebles o

« Escritura

e Contrato de

en su caso &l levantamiento del CampTBVEIA
inventario fisico, los cuales lurnara I'-r Inventario
__|ala Jefalura de Registro de Activo \
-~ Fijo, y Maleriales para f“s’“ e = N
LfNML GC-008 '

2

F| Hw
Fecha de Autorizacion a0
(/ /:BU,"“/ Fecha de Impresion
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Ferracarriles Macionales de Maxica en Liguidacion

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FNML-GC-004 GUIA CONTABILIZADORA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES

{Las cuales no son factibles de
realizarse por la situacion actual en
‘gue se encuentra el Organismao)—

Activo Fijo y Materiales

1.3.1 INMUEBLES

Subcuenta 1. Terre/qos

— A — 11— L A e S A L L AETUALIHCIDM e ———
W EventolActividad Responsable Asiento Contable | Documentos Minimos de
S ) _ Soporte
incorporacion  en  los  registros
contables.

1.2 Clasifica la documentacion recibida | Jefe de Registro de Papeles de trabajo
y procede a efectuar el registro | Activo Fijo v Materiales . ,
contable de la misma. ¢ Polizade diario
Elabora poliza de diario para dar de
alta los inmuebles, segun

| corresponda. | -

121 |Cuando se trate hallazgos, | Jefe de Registra de Cargo a la cuenta e Avallo
donaciones, aportaciones, | Activo Fijo v Maleriales -~
adjudicaciones, reincorporaciones o 2.V INMUEBLES * Oficio
levantamientas del inventario fisico Subcuenta 1, Terrenos » Acta
de inmuables (terrenos, edificios y Sub-subcusnta | d .
construcciones). ?,que e Escritura

Subcuenta 2. Edilicios « Cohvenio

S;gt%-subcuania 1. Edificios para estaciones y s  Contrato de

oficinas compraventa

Sub-subcuenta 2, Edificios para talleres de viay |, T P

alros

Subcuenta 3. Conslrucciones

Abono a la cuenta

3.1.2 SBUPERAVIT POR REVALUACION (Valor

de avalio)

3.1.3 MOVIMIENTOS EN EL INVENTARIO DE

TERRENOS PARA LA DESINCORPORACION

__ (Valor estimada) B o

1.2.2 |Cuando se Irate de compras. Jefe de Registro de Cargo a la cuenta o Avalio, en su caso

s Escritura
= Contrato de
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Ferracarriles Macionales de México en Liguidacion

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FNML-GC-004 GUIA CONTABILIZADORA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES

Asiento Contable

Sub-subcuenta la que corresponda
Subcuenta 2. Edificios
Sub-subcuenta 1, Edificios para estaciones y

Sub-subcuenta 2. Edificios para talleres de via y

Subcuenta 3. Construcciones
Abono a la cuenta

1.1.2 BANCOS

Subcuenta la que corresponda

Documentos Minimos de
Soporte
compraventa

+ Poliza de diario

pago.

- ACTUALIZACION
N Evento/Actividad Responsable

oficinas

' ofros
1.23 |Cuando se trale de daciones en|Jefe de Registro de

Cargo a la cuenta
Activa Fijo y Materiales 1.3.1 INMUEBLES
Subcuenta 1. Terrenos
Sub-subcuenta la que corresponda
Subcuenia 2. Edificios

Sub-subcuenta 1. Edificios para estaciones v
oficinas

Sub-subcuenta 2. Edificios para talleres de via y
ofros

Subcuenta 3, Construccionas
1.1.7 DEUDORES DIVERSOS

Subcuenta 7. Impuesto al Valor Agregada
pendiente de pago

Sub-subcuenta 1. LV.A pendqente de pago 15%

7 Abono a la cuenta

« Avallo, en su casao
« Escritura

s Conlrato de
compravenla

« [Pdliza de diario

«  Convenio
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Ferrocarrles Nacionales de Maxico en Liguidacion

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FNML-GC-004 GUIA CONTABILIZADORA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES

cabo la compensacidn de saldos
entre las cuenlas deudoras vy las
cuentas acresdoras
correspondientes.

Contabilidad

ACTUALIZACION
N® EventolActividad Responsable Asiento Contable
2.1.1 PROVEEDORES
Subcuenta 1. Cuentas por pagar
Sub-subcuenta la que corresponda
1.2.3.1 | NOTA: Posteriormente se llevara a | Subgarente de

1.3 Una vez registrada la operacion,

| actualiza los Inventarios.

Jefe de Reqgistro de

Activo Fijo y Materiales

2.1
compraventa, escrituras publicas
de la Jefatura de Contratos vy
Escrituracion, adscrita a la
Subdireccion  General Juridica vy
oficios  de la Gerencia de
Inventarias, adscrita a la
Subdireccion General Comercial v
de Atencion a Gobiarno, los cuales
turnara a la Jefatura de Registro de
Activo  File vy  Maleriales para
efectuar el registro contable.

Recibe copia de los contratos de

2 Bajas por Ventas al Contado y Daciones en Pago

Documentos Minimos de |

Soporte

Convenios de Finiguito

Polizas contables

Gerante de Tesoreria

Subgerenie de
Contabilidad

2.2 Identifica el inmueble del inventario
contable y procede a efectuar la

baja contable del mismao,

Elabora poliza de diario para dar de
baja el inmueble vy registrar el costo
correspondiente,

Jefe de Registro de
Activo Fijo v Materiales

Cargo a la Cuenta

51.1 COSTO DE VENTA DE INMUEBLES
Subcuenta 2. Terrenos de contado
Subcuenta 3. Edificios

‘Sub-subcuenta 1. De contado |

Escritura

Contrato de
compraventa

Papeles de trabajo

Paliza de diario

St
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Farrocarriles Macicnales de Mexico en Liguidasian

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FNML-GC-004 GUIA G_UNTABI_LIZADDRA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES
~ ACTUALIZACION o _
N® Evento/Actividad Responsable Asiento Contable Documentos Minimos de
Soporte

Subcuenla 4. Construcciones
Sub-subcuenta 1, De conlado
Abono a la Cuenta

1.3.1 INMUEBLES
Subcuenta 1, Terrenos

Sub-subcuenta la que corresponda
Subcuenta 2. Edificios

Sub-Subcuenta 1. Edificios para estaciones y
oficinas |

Sub-subcuenta 2, Edificios para lalleres de via y
alros

Subcuenta 3. Construcciones

221 |NOTA: El anticipo otorgado en las
“Wenias de contado" no es motivo
para dar de baja el inmueble, sino
hasta el recibo del remanente total,
por haber cumplido con  los
acuerdos  especificados en &l
contrato de compraventa.

2.3 Una vez registrada la operacion, | Jefe de Registro de + Polizas contables
~|aclualiza los invenlarios. Aclivo Fijo v Materiales
3 Bajas por Ventas a Plazos
3.1 Recibe ca;;ia de Iog dc-:lmtrams ge CGerente de Tesoreria s Cédula de contralacian
compraventa, céedulas e ;
contratacion del area de giﬁ?fbrﬁ[gc:s pa = Confrato de
Regularizacion adscrita a & compraventa
Subdireccion  General Juridica v = Oficio
o oficios de la Gerencia deq—— o
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Fermocariles Macionalas de Mexico en Liguidacion

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FNML-GC-004 GUIA CONTABILIZADORA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES

ACTUALIZACION

Nﬂ‘

Evento/Actividad

Res ﬁoﬁ_égﬁle

Inventarios, adscrita a la
Subdireccion General Comercial y

‘de Atencion a Gobierno, los cuales
turnara a la Jefatura de Registro de

Active  Fijo v Maleriales para
efectuar el registro contable.

3.2

Identifica el inmueble del inventario
conlable y procede a efectuar la
haja contable del mismo.

Elabora poliza de diario para dar de
baja el inmueble y registrar el costo
correspondiente,

3.3

Una vez registrada la operacion,
actualiza los inventarios,

Asiento Contable

Documentos Minimos de
Soporte

Jefe de Registro de
Active Fijo v Materiales

Cargo a la Cuenta

5.1.1 COSTO DE VENTA DE INMUEBLES
Subcuenta 1. Terrenos a plazos
Subcuenta 3, Edificios
Sub-subcuenta 2, A crédilo
Subcuenta 4. Construcciones
Sub-subcuenta 2. A crédito

Abono a la Cuenta

1.3.1 INMUEBLES

Subcuenta 1. Terrenos
Sub-subcuenta la que corresponda
Subcuenta 2. Edificios

Sub-subcuenta 1. Edificios para estaciones y
oficinas

Sub-subcuenta 2. Edificios para talleres de via y
ofros

Subcuenta 3. Construcciones

= Papeles de trabajo

e Poliza de diario

Jefe de Registro de
Activo Fijo y Materiales

Bajas por Donacién

= Palizas contahles

——




SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

FNML-GC-004 GUIA CONTABILIZADORA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES

ACTUALIZACION

N® Evento/Actividad Responsable Asiento Contable | Documentos Minimos de
3 Soporte

4.1 Fecibe copia del acta de donaciaon | Gerente de Tesoreria s Oficio
u oficic de la Gerencia de ;

[nventarios, adscrita a la Subger:elnr:!a ce » Acla
g ; Contabilidad s
Subdireccion General Comercial y = [Escritura
de Atencion a Gobierno, los cuales :
turnara a la Jefatura de Registro de e SMSENmUSERL
tActive  Fijo v Materiales  para e« Contrato de donacion
efectuar el registro contable.

4.2 Identifica el inmueble del inventario | Jefe de Regisiro de Cargo a la Cuenta = Papeles de lrabajo
contable y procede a efectuar la | Active Fijo y Materiales : ;7
baja contable del mismo. 5.1.3COSTO POR DONACIONES | Paliza de diario

. .

Elabora poliza de diario para dar de BLilipaert. Penssinrshine

baja al inmueble vy registrar el costo Sub-subcuenta la gue corresponda '

correspondientea. Abono a la Cuenta
1.3.1 INMUEBLES
Subcuenta 1, Terrenos
Sub-subcuenta la que corresponda
Subcuenta 2. Edificios
Sub-subcuenta 1. Edificios para estaciones y
oficinas
Sub-subcuenta 2. Edificios para talleres de via y
olros

- Subcuenta 3. Construcciones

43  |Una vez registrada |la operacion, | Jefe de Registro de » Palizas contables

| actualiza los inventarios. Activo Fijo y Materiales

FNML-GC-004
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Ferrocarnles Macionales de México en Liquidacian

SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y EINANZAS
FNML-GC-004 GUIA CONTABILIZADORA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES

ACTUALIZACION
| Autorizaciones -
- ~ Puesto Nombre ] Firma
Elabord Jefe de Area de Registro de Aclivo Fijo y Materiales | C. P. Abraham Mireles Mora
Reviso Jefe de Area de Contratos y Escrituracién Lic. Luis Felipe Sanchez Ramos
____:_.-rj_"‘_ e : "i
Revisé | Subgerente de Contabilidad C.P. Ratl Acevedo Vazquez . . A/ _
/
/,-'
N 7
L -
Integro Subgerencia de Seguimiento de Avances Lic. Abraham Luciano Echauri Rios T A fa
%/ ({’;-f“f’/d’? ey /
Aprobo Gerante de Tesoreria C. P. Hugo Gallegos Acevedo
Valida Gerenle de Inventarios Ing. Elizabelh Sanchez Silva B
FNML-GCl004 A N Pagina & de 9
{ Fecha de Autonizacion 26/08/2006
< ,n\ | Fecha de Impresian 26062006
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SUBDIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Ferrocaniles Nacionales de Mexico en Liguidacion B FNML-GC-004 GUIA CONTABILIZADORA DE ALTAS Y BAJAS DE INMUEBLES
~ ACTUALIZACION )
Autorizaciones i
| ) Puesto Nombre Firma _ !
21:{?325 Y Gerente de Evaluacion y Seguimiento | Lic, Antonio Vargas Guerrero
Gerente de Venlas de Bienes Inmuebles y
Valido Encargado de la Direccion de Ventas de Bienes Arg. Armando Enrique A, Pérez Eguiarte
Inmuebles y Atencitn a Gabierno
Valido Directora de Informacion, Evaluacion y Seguimiento Lic. Elia Sandra Varas Galeana
Aprobé Subdirector General de Administracion y Finanzas C. P. Mauricio Jaime Cuevas Pizana
Valido Subdirector General Juridico Lic. Efrén del Pozo Caslro
[ validé Subdirector General Comercial y de Atencion a Ry —
Gobierno
Autorizd Delegado Fiduciario Espeacial C. P. Errique RIVAS ZIVY L
{ lll"'I
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